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1. NOMBRE DEL PROYECTO

COMPRA DE ELEMENTOS DE PAPELERIA PARA ATENDER NECESIDADES DEL
PERSONAL DOCENTE Y ADMINISTRATIVO DE LA INSTITUCION EDUCATIVA DE SANTA
LIBRADA.

ORGANISMO SOLICITANTE Y SUPERVISOR DEL PROCESO

En desarrollo de lo previsto en los numerales 7 y 12 del articulo 25 de la ley 80 de 1993, en
concordancia con lo establecido en el articulo 84 del Decreto 1510 de 2013, en todos los casos,
LA INSTITUCION EDUCATIVA DE SANTA LIBRADA de manera previa a iniciar cada proceso de
contratacion, o de celebrar un contrato, efectda un estudio de conveniencia y oportunidad de la
contratacion.

2. ORIGEN DE LOS RECURSOS

Inversién Funcionamiento X

Otros Cual

3. INFORMACION CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

Numero: 000029

Fecha de Expedicion: 04/03/2025

Fecha de vencimiento: 31/12/2025

Valor: $587.446

Compromiso que respalda:

2.1.2.02.01.003.01 - Materiales y Suministros institucionales

4. TIPO DE CONTRATACION
® Contrato de consultoria
® Contrato interadministativo
® Contrato de suministro
® Contrato de compra venta X
® Contrato de prestacion de servicios profesionales
® Contrato de prestacion de servicios de apoyo
® Contrato de ciencia y tecnologia
® Contrato impulso actividades de interés publico
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® Convenio de asociacion
® Convenio de cooperacién

® Seguros
" Otro
¢Cual?

5. DESCRIPCION’DE LA NECESIDAD QUE SE PRETENDE SATISFACER CON LA
CONTRATACION

La INSTITUCION EDUCATIVA DE SANTA LIBRADA, es un Establecimiento Educativo de
caracter oficial, adscrito a la Secretaria de Educacion del Distrito Especial de Santiago de Cali,
comprometido con la calidad educativa y la formacion integral de excelencia, cuenta con siete
sedes fisicas ubicadas en la comuna 3, en los cuales ofrece educacion formal en los niveles de
preescolar, basica primaria, basica secundaria y media académica. Ademas de la oferta regular,
en algunas sedes, se utilizan metodologias flexibles de marcada inclusiéon social, como el
Programa Brujula, Aceleracién del Aprendizaje, Caminar en Secundaria y Escuela Nueva;
ademas se desarrolla el proyecto etnoeducativo denominado Escuela Integral Indigena, y cuenta
con la Oferta Bilingle Intercultural con Sordos (OBIS) y Educacion para Jévenes extraedad y
adultos por Ciclos, Lectivos Especiales Integrados en la jornada nocturna. Dichas sedes se ubican
fisicamente en: Calle 7 # 14A — 106 (sede Principal); Calle 20 # 5 — 65 (sede Republica de
México); Calle 17 # 7 — 74 (sede Santiago de Cali); Calle 7 # 14 — 36 (sede Luis Carlos Pefia);
Cra 5 # 2 — 69 (sede Carlos Alberto Sardi Garcés); Cra 17 # 3A — 55 (sede Eustaquio Palacios) y
Av. 4 Norte # 24 — 40 (sede El Piloto).

La Institucién Educativa De Santa Librada tiene como propésito garantizar la prestacion del
servicio educativo y su mision es “formar personas integras que construyan su proyecto de vida
a partir del desarrollo de las competencias del siglo XXI, capaces de realizar una transformacién
positiva de su entorno, en el marco de los principios y valores de una cultura de paz;
caracterizadas por desempefiarse con calidad en todos los ambitos; respetuosas del medio
ambiente y de nuestra tradicion histérica”. En este sentido, y en virtud de las funciones legales y
reglamentarias que le competen y en procura por la eficiencia, la Institucion Educativa tiene como
proposito posicionarse con estdndares de calidad y modernidad orientandose a la calidad
académica y de sus procesos administrativos haciendo las provisiones a que haya lugar en la
consecucion de los mandatos legales relacionados con la adecuada prestacion del servicio
educativo, todo encaminado a alcanzar los objetivos estratégicos plasmados en el PEI.

En desempefio de los propdsito misionales mencionados anteriormente y en atencién al plan de
necesidades presentadas para el cumplimiento de los objetivos de las gestiones certificadas
dentro del sistema de calidad de la institucién y dando cumplimiento al Decreto N° 1075 de 2015
gue compila al Decreto 4791 de 2008 que en su articulo 11; donde se permite la utilizacion de
recursos en contratacién para la adquisicion de elementos que permitan la realizacion de
actividades pedagogicas, cientificas, deportivas y culturales para los educandos, lo cual permitira
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atender la demanda constante presentada en la institucibn en desarrollo de las diferentes
gestiones definidas por el Ministerio de Educacién Nacional y que garantizan una mejor y mas
eficiente prestacion del servicio educativo, que le permitan a la entidad el desarrollo de
actividades y de manera correlativa el alcance de los fines institucionales, asi mismo se permite
la utilizacion de recursos en contratacion para la compra de elementos de papeleria para la
Institucion Educativa De Santa Librada. Lo anterior, contribuye al fortalecimiento de las gestiones
académicas y administrativas.

Asi mismo, es necesario contar con las condiciones éptimas de limpieza y salubridad las baterias
sanitarias, corredores, salones y todas las dependencias de la planta principal y sus sedes, para
realizar las funciones académicas y administrativas e condiciones dignas y proyectar una muy
buena imagen de la Institucion. En este sentido, se hace necesario realizar el proceso de
contratacion con una persona Natural o Juridica con experiencia en estas actividades.

En ese orden de ideas, se requiere la contratacion para la Compra de elementos de papeleria
para atender necesidades del personal docente y administrativo de la Institucién Educativa De
Santa Librada, en virtud del principio de planeacion y segun la naturaleza del contrato se deben
realizar estudios de factibilidad del proyecto pretendido, en procura de obtener los resultados
esperados.

5.1 Conveniencia.

Con fundamento en la normatividad descrita y en el cumplimiento de obligaciones de caracter
legal, la Institucion Educativa De Santa Librada estima necesario la Compra de elementos de
papeleria para atender necesidades del personal docente y administrativo de la Institucion
Educativa De Santa Librada y garantizar el normal funcionamiento de la entidad, debido a que,
los docentes, el personal administrativo y la comunidad en general, requieren insumos y
elementos que se agotan, los cuales son necesario para el ejercicio de las actividades a cargo
del establecimiento educativo.

De igual forma, se nos asigna la obligacién de ofrecer unas areas en condiciones adecuadas,
dignas, agradables y funcionales para prestar con calidad el servicio educativo y asi toda la
comunidad puedan desarrollar sus labores, que dé como resultado el mejoramiento de la calidad
educativa.

5.2 Analisis de alternativas que definen la solucién de la necesidad.

La Institucién Educativa De Santa Librada, como alternativa para la Compra de elementos de
papeleria para atender necesidades del personal docente y administrativo de la Institucion
Educativa De Santa Librada considera conveniente, oportuno y necesario realizar el proceso de
contratacion con una persona natural o juridica que cuenten con la experiencia e idoneidad
requerida para satisfacer la necesidad del objeto a contratar.
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El contrato que se realizara durante este proceso contractual se hara bajo la modalidad de
contratacion establecida en el Articulo 13 de la Ley 715 de 2001, el decreto 1075 de 2015 vy el
manual interno de contratacion de la institucion educativa.

Segun el Manual de Contratacion de la entidad, el presente proceso se realizard bajo la modalidad
de Régimen Especial, ya que su cuantia es inferior a los 20 SMMLV.

6. CLASIFICACION UNSPSC
Tabla N° 1 Cddigos UNSPSC Requeridos

Cdédigo Segmento Familia Clase
14111500 Materiales y usos de papel Productos de Papel Esgr?tl)i(rje imprenta y papel de
44121700 Equipos de oficina, accesorios y Suministros de oficina Instrumentos de escritura

suministros

7. ¢(HACE PARTE DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES (PAA) Y ESTAN
IDENTIFICADOS LOS BIENES Y/O SERVICIOS?

si [x ] No o [ ]

8. ESTUDIO DEL SECTOR

La actividad econdmica esta dividida en sectores econdmicos, cada sector hace referencia a una
parte de la actividad econémica de un pais y cuyos elementos tienen caracteristicas comunes,
guardan unidad y se diferencian de otras agrupaciones, su division se realiza de acuerdo a los
procesos de produccién que ocurren al interior de cada uno de ellos. Los sectores de la economia
son los siguientes: Sector Primario o Sector Agropecuario, Sector Secundario o Sector Industrial,
Sector Terciario 0 Sector de Servicios.

Dado que el objeto contractual del presente proceso de contratacion es la Compra de Compra de
elementos de papeleria para atender necesidades del personal docente y administrativo de la
Institucion Educativa De Santa Librada, los productos objeto del contrato pertenecen al sector
Comercio.

Estas adquisiciones se presentan dentro de una institucion de acuerdo a sus necesidades, y ha
presentado importantes evoluciones a lo largo de la historia. Esta evolucion ha permitido definir y
determinar el grado de importancia y la gran necesidad para el adecuado funcionamiento de la
institucion educativa a través de insumos necesarios para proporcionar a su comunidad, los
espacios adecuados en el desarrollo de las actividades académicas para el desarrollo del
Proyecto Pedagdgico Institucional. Asi mismo, busca satisfacer todos los requisitos del sistema
de calidad de la entidad.

8.1 Entorno econdémico
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8.1.1 PIB desde el enfoque de la produccion

Segun el DANE en el tercer trimestre de 2025pr, el Producto Interno Bruto en su serie original,
crece 2,0% respecto al mismo periodo de 2024p

Producto Interno Bruto (PIB) [

Tasas de crecimiento anual en volumen’
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- Fuente : DANE

Las actividades econdmicas que mas contribuyen a la dinAmica del valor agregado son:

Agricultura, ganaderia, caza, silvicultura y pesca crece 10,7% (contribuye 1,1 puntos
porcentuales a la variacion anual).

Actividades artisticas, de entretenimiento y recreacion y otras actividades de servicios;
Actividades de los hogares individuales en calidad de empleadores; actividades no
diferenciadas de los hogares individuales como productores de bienes y servicios para
uso propio crece 14,1% (contribuye 0,5 puntos porcentuales a la variacién anual).

Administracion publica y defensa; planes de seguridad social de afiliacién obligatoria;
Educacion; Actividades de atencion de la salud humana y de servicios sociales crece 2,1%
(contribuye 0,3 puntos porcentuales a la variacion anual)

En lo corrido del afio 2025pr, respecto al mismo periodo del afio anterior, el Producto Interno
Bruto presenta un crecimiento de 1,6%. Las actividades econémicas que mas contribuyen a la
dinamica del valor agregado son:

Agricultura, ganaderia, caza, silvicultura y pesca crece 8,9% (contribuye 0,9 puntos
porcentuales a la variacion anual).

Administracion publica y defensa; planes de seguridad social de afiliacién obligatoria;
Educacion; Actividades de atencion de la salud humana y de servicios sociales crece 4,2%
(contribuye 0,7 puntos porcentuales a la variacién anual).
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- Actividades artisticas, de entretenimiento y recreacion y otras actividades de servicios;
Actividades de los hogares individuales en calidad de empleadores; actividades no
diferenciadas de los hogares individuales como productores de bienes y servicios para
uso propio crece 9,8% (contribuye 0,4 puntos porcentuales a la variaciéon anual).

Segun los reportes del PIB nacional del Departamento Administrativo Nacional de Estadistica —
DANE, las ventas reales del comercio minorista decrecieron 4,7% y el personal ocupado crecio
0,3% en relacién con el mismo mes de 2022. Excluyendo el comercio de combustibles, la
variacion de las ventas reales del sector fue de -4,9%.

Si se comparan los resultados de diciembre de 2024 con los de diciembre de 2019 se evidencia
un incremento de 6,5% en las ventas del comercio minorista y con relacién al personal ocupado
un decrecimiento de 0,7%.

Encuesta Mensual de Comercio (EMC)

Variacion anual, afio corrido y doce meses de las ventas reales y el personal ocupado
Total Nacional
noviembre 2024

I Ventas reales [l Personal ocupado

10,4
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=
£
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&
2 1.4
. 08
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| ] | |
2 1,3 -1,0 -0.9
Variacién anual Variacién afio corrido Variacion doce meses
Fuente: DANE - EMC
P ~ . Pi
Tabla 1. Variacién porcentual anual, afio corrido y doce meses '
Total nacional
Noviembre 2024
Variacion anual Variacion afio corrido Variacion doce meses
Indicador Noviembre 2024 / Enero - noviembre 2024 / Diciembre 2023 - noviembre 2024 /
noviembre 2023 enero - noviembre 2023 diciembre 2022 - noviembre 2023
Total ventas reales del comercio al por menor
° P y 10,4 14 08
vehiculos
Total ventas reales del comercio minorista y
o " 12,6 20 1,2
vehiculos (excepto grupo CIIU 473%)
Total ventas reales del comercio al por menor
. . . . o 6,8 04 0,0
sin vehiculos automotores ni motocicletas
Total ventas reales del comercio al por menor
. . P 12,5 19 12
sin combustibles
Total ventas reales del comercio al por menor
, , cel e P 84 07 03
sin combustibles ni vehiculos
Total Personal ocupado -1.3 -1.0 -09

Fuente : DANE — EMC
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A noviembre de 2024, las ventas del comercio minorista crecieron 6.8%.

Las principales contribuciones a la variacion anual se presentaron en las lineas de Otros
vehiculos automotores y motocicletas, vehiculos automotores y motocicletas, equipo de
informatica y telecomunicaciones para uso personal y domestico.

Tabla 2. Variacion porcentual y contribucion de las ventas reales del comercio minorista segin grupos de
mercancias.

Total nacional

Noviembre 2024 / noviembre 2023

Mowviembre 2024
noviembre 2023

Lineas de mercancias Variacion % Contribucian PP

Total comercio minorista y vehiculos 10,4 10,4
Otros vehiculos asomotores y motocicletas*== 364 8 2.8
Vehiculos automolores y motocicletas principalmente de wo 201 ; 20
de log hogareg®™ ] )

Equipo de informética y telecormunicaciones para use 430 149
persanal o deméstice. ' .
alimentos (viveres en general) 43 § 08
Equipo ¥ aparatos de sonido y wideo (televisores) 236 06
Electrodomésticos, muebles para el hogar 152 § 0s
Otras reercancias para uso personal o dorméstico, no 127 : s
especificadas amerionments g )

Praductos de aseo personal, cosméticos y perfumeria E1 § 03
Combastibles para wehiculos automotores 15 8 03
Bebidas aleohdlicas, cigarros, cigarrillos y producios del 79 [ o
tabaco T ’

Articulos y ulersibios de uso domashico 10,7 02
Productos para el aseo del hogar 75 0.2
Repuestos, partes, accesorios y lubricames para vehiculos 26 i o
principalmente de consume de los hogares : ’

Calzado, articulos de cuero y suceddneos del cuero 56 ¢ 0.1
Bebidas no alcohdlicas 57 B o1
Articulos de ferreteria, vidrios y pinturas 14 § 0.1
Producios farmacéuticos y medicinales 22 oo
Libros, papeleria, peribdicos, revistas y tiles escolares 53 § oo
Prendas de vesiir y textiles -b.2 -0.4

fuente — DANE - EMC

Variacion afio corrido Enero — noviembre 2023 / enero — noviembre 2024 En el periodo de enero
a noviembre de 2024 en comparacion con el mismo periodo de 2024, las ventas del comercio
minorista crecieron 5.3%. En este periodo, 18 lineas de mercancias registraron variaciones
positivas en sus ventas reales, mientras que 1 linea restante registrg variacion negativa.
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Las lineas de mayor contribucion positiva al comercio fueron Vehiculos automotores y
motocicletas principalmente de uso de los hogares, Otros vehiculos automotores y motocicletas
y Equipo de informatica y telecomunicaciones para uso personal o doméstico, aportando en
conjunto 6.7 puntos porcentuales, mientras que las principales contribuciones negativas se
registraron en la linea de Prendas de vestir y textiles

Analisis de la Demanda

Las entidades publicas, entre ellas, las instituciones educativas, cuyo objeto social principal es la
prestacion del servicio educativo, requieren de la constante adquisicion de insumos de papeleria,
para garantizar la operacién de las actividades pedagégicas en el ejercicio de la mision
institucional. Que debido al tipo de servicio social que prestan a la comunidad, requieren de un
alto y constante consumo de estos elementos para garantizar su operacion y el mantenimiento
de todos los espacios que requieren de uso los miembros de la comunidad de tipo académico y
administrativo. Por lo tanto, es necesario contar con proveedores que ofrezcan una variedad de
productos de buena calidad, con precios acordes al mercado, con garantia, trayectoria comercial,
acorde a las necesidades de cada individuo o sector.

8.2 Analisis de la Oferta
8.2.1 Cadenade suministro

Los mayoristas y minoristas proveen todos los productos de papeleria y Gtiles de oficina a los
usuarios finales.

Fabricantes — Mayoristas
Nacionales

Provesdores de

. ; Usuarios finales
Materias Primas

Fabricantes — Minoristas
Internacionales

Fuente: Grafica elaborada por Colombia Compra Eficiente.
La principal materia prima en la fabricacion de articulos de papeleria es la celulosa proveniente
de papel reciclado o de pulpa de fibras vegetales extraidas de madera o del bagazo de cafa de
azucar. Gran parte de los Gtiles de oficina comercializados en Colombia, son producidos por
fabricantes internacionales. Los Utiles de oficina incluyen una amplia variedad de productos como
boligrafos, grapadoras, marcadores, almohadillas, bisturis, y tinta entre otros. Las materias
primas mas comunes en la fabricacién de utiles de oficina incluyen variedades de plastico y metal.
Las variedades de plastico méas utilizadas son poliestireno y ABS, y las de metal, acero y cobre.
La produccion de papeleria se concentra a nivel nacional en empresas intensivas en capital como
Carvajal Pulpa y Papel y Smurfit Kappa Cartén de Colombia. A nivel nacional, empresas como
Rank, Sipsal y Triton producen utiles de oficina. Representantes de fabricantes internacionales
incluyen Pelikan, Kores, Faber Castel, Sanford, Edding y BIC. El aumento de productos
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importados ha incrementado la variedad de las marcas ofrecidas. Sin embargo, segun
informacién de los proveedores, algunos de estos afectan el mercado al ofrecer bajos estandares
de calidad y precios. En cuanto a los consumibles de impresion, los mayoristas y minoristas son
distribuidores de la industria tecnolégica que actian como intermediarios entre fabricantes y
usuarios finales. El catalogo de los distribuidores puede tener miles de articulos de este tipo.

Los costos de fabricacion de los productos pueden variar por fluctuaciones en los precios de las
materias primas, petrdleo, energia y TRM, lo cual se traduce en un incremento en el precio final.
El precio de comercializacion de los productos puede ser afectado por factores como: (i) canales
de distribucion; (ii) especificaciones técnicas; (iii) volumen de compra; (iv) tiempos de entrega; (V)
puntos de entrega; y (vi) utilizacion de herramientas de pedidos.

Las Empresas Fabricantes, las Empresas Distribuidoras y las Empresas de Papeleria importan
materias primas, insumos, elementos y maquinaria para llevar a cabo sus actividades
comerciales.

Con el fin de determinar los proveedores que pueden suministrar estos servicios a la Institucion
Educativa, se consulté en las paginas web del sector y procesos de contratacién histéricos en la
entidad, asi como consulta del bien a través de la Tienda Virtual del Estado Colombiano,
estableciendo que existen diversas empresas en capacidad de ofrecer este tipo de productos,
con el fin de asegurar el adecuado funcionamiento de la entidad y poder satisfacer las
necesidades que se presentan, y de esta forma disminuir la probabilidad de ocurrencia de
declararse desierto el proceso de contratacion por falta de proveedores o de contratarse con
proveedores no idoneos.

Para contextualizar la capacidad de oferta de: Suministros de oficina, se procedi6 a realizar un
analisis de las siguientes variables determinadas en:

https://www.colombiacompra.gov.co/ de la plataforma de Colombia Compra Eficiente, las
variables son:

Periodo de tiempo: 01/01/2025 a 31/12/2025
Categoria UNSPSC: 4412- Suministros de oficina
Departamento: Todo Colombia

Plataformas: SECOP I

Modalidad de contratacion: Régimen Especial.

Al aplicar las variables anteriores, se obtuvo el siguiente resultado:
Comportamiento contratacion por bienes y servicios de UNSPSC

I S R R

Clasificador de Bienes y Servicios - Familia Contratos

1411 - Productos de papel 0 §471.320.440  80.84% 9 $471.320440  8054%
1412 - Papel para uso industrial 13 5113.126.887  19.36% 13 § 113126887  19,36%
Total 22 §534.447.327  100,00% 22 $584.447327  100,00%
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Fuente: Colombia Compra Eficiente

o Que entre el periodo comprendido del 01 de enero de 2024 y el 31 de diciembre de 2024, se
celebraron en total por la modalidad de régimen especial 22 contratos, relacionados con
Suministros de oficina .

o Que entre el periodo comprendido del 01 de enero de 2024 y el 31 de diciembre de 2024, las
entidades estatales que recurrieron a la suscripcion de contratos, destinaron de su
presupuesto un valor de $584.447.327 para la elaboracion de contratos.

e Que, en el mercado de Suministros de oficina segun lo reportado por Colombia Compra
Eficiente en esta herramienta, existen un estimado de 23 proveedores reconocidos, es decir
personas naturales y/o juridicas que pueden prestar este tipo de servicios.

- ‘alor Total |
Gasto Mensual S 504447 237 Gasto Anual
En biwn...(En ben.. en b, . (en S S 27 el BEn b
=1
e
o0
=]
.— - —:-
Afio
Ano ®2024 Fuente @ SECOP
. onbratos Toka -
Cantidad de contratos - Mensual 23 Cantidad de contratos - Anual
=
E -
g
&
'D 1
b= .
E .
E :
- : . l
Aric
Ano ®2024 Fuente @& SECOP
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En el primer trimestre de la vigencia 2025, se desarrollaron la mayor cantidad de contratos
relacionados con el objeto de estudio.

A continuacion, se presenta el valor estimado de contratos realizados por Proveedor en el Valle
del Cauca, durante el periodo 2025. Asi mismo, se detalla el valor estimado por entidad estatal.

Valor Contratacion Mamero de Proveedores Namerg de Contratos

$6milM 23 35

Valor Total Estimado por Proveedor

Valor Total Estim...
Humera da Contra

Prov_nombre

9. DESCRIPCION DEL OBJETO, ALCANCE Y ELEMENTOS DEL CONTRATO A
CELEBRAR

a. Objeto del contrato

“COMPRA DE ELEMENTOS DE PAPELERIA PARA ATENDER NECESIDADES DEL
PERSONAL DOCENTE Y ADMINISTRATIVO DE LA INSTITUCION EDUCATIVA DE SANTA
LIBRADA".

b. Alcance del objeto

De acuerdo con la descripcion de las obligaciones y demas condiciones sobre el cual se ejercera
la adquisicién de los elementos, el alcance del objeto a desarrollar consiste en la “Compra de
elementos de papeleria para atender necesidades del personal docente y administrativo de la
Institucion Educativa De Santa Librada”, conforme a las caracteristicas técnicas descritas en el
siguiente item.

C. Caracteristicas técnicas
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Los elementos e insumos requeridos deben cumplir con las caracteristicas minimas solicitadas
para este proceso con el fin de garantizar la calidad de los mismos, por tanto, el contratista se
obliga a suministrar los elementos, cumpliendo con las siguientes especificaciones técnicas:

ELEMENTOS KIT
ITEM DESCRIPCION CANTIDAD
1 TARROS DE TINTA BT500 COLOR NEGRO 3

d. Plazo del contrato

El plazo del presente contrato sera contado a partir de la fecha del Acta de Inicio y el cumplimiento
de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion conforme a la Ley 80 de 1993 y el articulo 2
de la Ley 1150 de 2007 hasta el 28 de marzo de 2025.

e. Valor estimado y amparo presupuestal

El presupuesto oficial con que cuenta la Institucion Educativa De Santa Librada, para la
realizacion del proceso, asciende a la suma de QUINIENTOS OCHENTA Y SIETE MIL
CUATROCIENTOS CUARENTA Y SEIS PESOS M/CTE ($587.446), incluidos todos los
impuestos, tasas y contribuciones nacionales, departamentales y municipales que se causen para
la suscripcidn, legalizacién y ejecucién del contrato.

El valor antes mencionado, debera cubrir todos los gastos directos e indirectos inherentes al
cumplimiento satisfactorio del contrato, los cuales estan incluidos en el valor correspondiente a
la asignacion presupuestal contenida en el Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 000029
del 04 de marzo de 2025.

f. Forma de pago

Los impuestos que hayan de causarse o pagarse para la celebracién, ejecucién y/o liquidacion
del contrato, corren por cuenta del contratista y no daran lugar a ningun pago adicional a los
precios pactados, en caso de que los precios sean tarifas reguladas, estos se causaran conforme
la normativa vigente.

Con relacién a las retenciones en la fuente a titulo de los diferentes impuestos nacionales,
departamentales o municipales, la Administracion procedera de conformidad con la normativa
tributaria vigente dependiendo del objeto del contrato y la calidad del contribuyente, en caso de
gue no haya lugar a alguna de ellas, debera indicarse la norma que lo excluye o le otorga la
exencion.

La cancelacion de los recursos se efectuara previo cumplimiento de los tramites administrativos
a que haya lugar:

i) Factura con el cumplimiento de los requisitos legales.
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ii) Acta de recibo parcial y final segun corresponda, firmada por el supervisor y recibida
a satisfaccién por parte de la entidad.
iii) Certificacion de cumplimiento por parte del supervisor del contrato.

iv) Acreditacion de encontrarse a paz y salvo por concepto de aportes al sistema integral
de seguridad social y parafiscales.

En todo caso, la obligacion de pago referida en el presente numeral se sujetara a las
apropiaciones y disponibilidades presupuestales correspondientes y a la situacién de recursos
del Programa Anual Mensualizado de Caja — PAC, asignado a la Institucion Educativa.

Impuestos: Se cobraran los impuestos legales de orden Nacional, Departamental y Municipal a

que haya lugar.

El oferente debe tener en cuenta que se realizaran los siguientes descuentos de Ley al valor total

del contrato:

CARGA TRIBUTARIA ASOCIADA A LA CONTRATACION

Deducciones por Estampilllas

Pro Desarrollo 1% De la base gravable
Pro Univalle 2% De la base gravable
Pro Hospitales 1% De la base gravable
Pro Univ. Del Pacifico* 0,50% De la base gravable
Pro Adulto Mayor* 2% De la base gravable
Pro Deporte* 2% De la base gravable
Justicia Familiar 2% De la base gravable

Otras Retenciones

Rete Fuente Compras

2.5% Declarantes

De la base gravable

3.5% No Declarantes

De la base gravable

Rete Fuente Servicios

4% Declarantes

De la base gravable

6% No Declarantes

De la base gravable

Rete IVA 15% Sobre lva facturado
Mantenimientos Locativos | 2% Retefuente De la base gravable
Generales  de  Institucion | 5o Contribucion Especial

Educativa Municipal De la base gravable

Industria y Comercio

1% Servicios

De la base gravable

0.77% Compras

De la base gravable

0.33% Transporte

De la base gravable

0.66% Honorarios

De la base gravable

* Ciertas condiciones aplican

El valor del contrato es por la suma de QUINIENTOS OCHENTA'Y SIETE MIL CUATROCIENTOS
CUARENTA Y SEIS PESOS M/CTE ($587.446) incluido IVA, los cuales seran pagados por la
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Institucion Educativa de la siguiente forma: UN (1) solo pago por el 100%, cuando el servicio se
reciba a entera satisfaccién por parte del supervisor, presentado la factura, en las condiciones
pactadas y la acreditacion del cumplimiento del pago de aportes relativos al Sistema de Seguridad
Social Integral.

En todo caso, la obligacion de pago referida en el presente numeral se sujetara a las
apropiaciones y disponibilidades presupuestales correspondientes y a la situacion de recursos
del Programa Anual Mensualizado de Caja — PAC, asignado a la Institucion Educativa.

g. Lugar de ejecucion del contrato

El lugar de ejecucion del contrato sera La Institucion Educativa De Santa Librada de Cali en la
ciudad de Santiago de Cali.

h.  Obligaciones generales del contratista

Ademas de las contenidas en el articulo 5° de la Ley 80 de 1993, y en el Manual de contratacion
de la Institucién Educativa De Santa Librada, el CONTRATISTA se encuentra obligado a:

e Desarrollar y cumplir el objeto del Contrato, en las condiciones de calidad, oportunidad y

obligaciones definidas en el Contrato.

Cumplir a cabalidad el objeto del contrato dentro de los plazos sefialados.

Cumplir con las especificaciones y/o condiciones técnicas de los elementos solicitados.

Cumplir con las normas técnicas colombianas que regulan el servicio objeto del contrato.

Responder a los reclamos, consultas y/o solicitudes presentadas por la Institucién Educativa,

eficaz y oportunamente de acuerdo con lo establecido en el presente documento.

e Colaborar con la Institucion Educativa De Santa Librada en cualquier requerimiento que ella
haga.

e Cumplir con las directrices y lineamientos que la Institucion Educativa De Santa Librada defina
y permitir que se efectle el seguimiento y monitoreo al cumplimiento del Contrato.

o Reportar la cuenta bancaria a la cual se autorice realizar los pagos que le correspondan en
cumplimiento del contrato.

e Designar de su personal, a la persona que se encargara de atender en forma directa los
requerimientos de la Institucion Educativa De Santa Librada, durante la ejecucion del contrato
y por toda la vigencia de las garantias que lo amparan.

e Las demas inherentes al objeto del contrato.

i. Obligaciones generales de la Institucion Educativa

e Pagar la contraprestacion a la que tiene derecho el contratista.

e Exigir al CONTRATISTA la ejecucion idénea y oportuna de las obligaciones del presente
contrato.

e Suministrar la informacion que previamente requiera EL CONTRATISTA en relacion con el
objeto del presente contrato.
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e Suscribir conjuntamente con el CONTRATISTA y/o el SUPERVISOR, las actas y los demas
documentos necesarios para la ejecucion y liquidacion de este contrato.
e Las demas que se consideren pertinentes conforme al objeto del contrato.

10. FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE SELECCION

En consideracion a la naturaleza juridica del contrato a celebrar, la Institucion Educativa De Santa
Librada, se fundamenta en lo estipulado en el articulo 13 de la ley 715 de 2001; en concordancia
con el decreto N° 1075 del 2015 que compila al decreto 4791 de 2008, donde se establece el
reglamento para la adquisicion de bienes y servicios hasta los 20 SMLMV.

El Consejo Directivo de la Institucién Educativa, autoriza al rector en su calidad de ordenador del
gasto, para las adquisiciones de los bienes y/o servicios hasta el limite de los 20 SMLVM, en
concordancia con las necesidades que fueron reportadas oportunamente para la conformacion
del plan anualizado de compras, POAI, flujo de caja y proyectos educativos de la vigencia fiscal,
debida y oportunamente aprobados por el consejo directivo como parte integral de la planeacién
financiera y presupuesto institucional.

11. REQUISITOS HABILITANTES

a. Propuesta debidamente firmada con los datos del proponente y/o papel membrete de la
empresa, relacionando el objeto del contrato, las especificaciones técnicas de los bienes y/o
servicios ofertados por el proponente, la marca, con indicacién de la cantidad, con valor
unitario y valor total ofertado, relacionando el IVA, en caso de estar obligado a cobrarlo.

b. Certificado de la Cadmara de Comercio Renovado no mayor a 3 meses y/o registro mercantil
en caso de ser persona natural, con la actividad econémica o codigo ClIU del objeto a
contratar.

c. Copia de Registro Unico Tributario (RUT) actualizado con la normativa vigente y con la
actividad econémica o cédigo ClIU del objeto a contratar.

d. Acreditar mediante certificacion que se encuentra al dia en el pago de aportes parafiscales
relativos al Sistema de Seguridad Social Integral, asi como los propios del Sena, ICBF y Cajas
de Compensacion familiar, cuando corresponda. En caso de Persona juridica debe ser
firmado por el Representante Legal o Revisor Fiscal en caso de estar obligado. (articulo 50
Ley 789 de 2002).

e. Fotocopia de cédula de ciudadania Representante Legal.

Hoja de vida de la funcién publica persona natural o juridica.

https://www.funcionpublica.gov.co/documents/418537/28811162/formato-unico-de-hoja-de-

vida-persona-natural.pdf/4efb612d-f3a5- 9631-74b2-6e47cba2dc33
https://www.funcionpublica.gov.co/documents/418537/506925/Formato HV_PersonaJuridic
a.pdf/7f3fe015-a787-47eb-a03c- 632501f9d5f7

g. Ultima planilla pagada: documento que garantice el pago de la seguridad social integral (Lo
presentan con respecto al personal que se ocupe para el cumplimiento del acuerdo
contractual de servicio directo a la institucion).

h. Certificado de la cuenta bancaria no mayor a 3 meses (en caso de ser persona juridica debe
ser a nombre de la empresa).

—h
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i. Certificados de documentos habilitante inferiores a tres meses de expedicion:
- Antecedentes Fiscales:

https://www.contraloria.gov.co/control-fiscal/responsabilidad-fiscal/certificado-de-
antecedentes- fiscales/certificado-de-antecedentes-fiscales/persona-juridica-y-
representante-leqal

https://www.contraloria.gov.co/web/guest/control-fiscal/responsabilidad-  fiscal/control-
fiscal/responsabilidad-fiscal/certificado-de- antecedentes-fiscales/persona-natural

- Antecedentes Disciplinarios: https://www.procuraduria.gov.co/portal/Certificado-de-
Antecedentes.page

- Registro Nacional de Medidas Correctivas:

- https://srvcnpc.policia.gov.co/PSC/frm_cnp_consulta.aspx

- Consulta por delitos sexuales: https://inhabilidades.policia.gov.co:8080/

- Antecedentes Judiciales: https://antecedentes.policia.gov.co:7005/WebJudicial/

- Certificado de Registro de Deudores Alimentarios Morosos (REDAM)
https://carpetaciudadana.and.gov.co/

12. EVALUACION DE LAS PROPUESTAS Y ADJUDICACION DEL CONTRATO:
a. Rechazoy eliminacion de propuestas

Seran eliminadas, sin que haya lugar a su evaluacion las propuestas presentadas, en cualquiera
de los siguientes casos:

- Cuando el proponente no acredite los requisitos y calidades de participacion establecidos.

- Cuando no se cumpla con alguna de las Especificaciones Técnicas.

- Cuando no se presenten los documentos subsanables requeridos por parte de la
Institucién, dentro del plazo otorgado para el efecto.

- Cuando el objeto social o actividad mercantil del proponente no corresponda a lo requerido
por la Institucién, exigencia que aplica a cada uno de los integrantes de Consorcios,
Uniones Temporales u otra forma de asociacion.

- Siluego de evaluadas las propuestas, se encuentra contradiccion entre los documentos
aportados en la propuesta o entre ésta y lo confrontado con la realidad.

- Si el proponente se encuentra incurso alguna de las causales de incompatibilidad,
inhabilidad o prohibicién previstas en la Constitucion y la Ley.

- La presentacion de propuestas parciales o propuestas alternativas.

- En caso de tener la oferta econdmica un valor superior al presupuesto estimado
oficialmente por la Institucion.

- La presentacion extemporanea de la oferta.

- Por oferta artificialmente baja.

- Sila propuesta no demuestra experiencia especifica en el &mbito del objeto.
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http://www.contraloria.gov.co/web/guest/control-fiscal/responsabilidad-
http://www.procuraduria.gov.co/portal/Certificado-de-Antecedentes.page
http://www.procuraduria.gov.co/portal/Certificado-de-Antecedentes.page
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https://inhabilidades.policia.gov.co:8080/
https://antecedentes.policia.gov.co:7005/WebJudicial/
https://carpetaciudadana.and.gov.co/
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La Institucion se reserva el derecho de admitir aquellas propuestas que presenten defectos de
forma, omisiones o errores, siempre que éstos sean subsanables y no alteren el tratamiento
igualitario de las mismas.

b. Criterios de Evaluacion.
Con el fin de garantizar la seleccion de la oferta u ofertas més favorables para la Institucion y para

el fin que se pretende satisfacer con la Convocatoria se tendr4 en cuenta Unicamente el factor
precio, esto es, se adjudicard al proponente que oferte el menor valor, segln el siguiente detalle:

FACTOR DE EVALUACION Y CALIFICACION PUNTAJE
Calificaciébn econémica (Menor precio) 100%
TOTAL 100%

C. Metodologia.

Luego de recibidas las propuestas y realizado el acta de cierre, se verificara el cumplimiento por
parte de los proponentes de los requisitos habilitantes. En caso de que los proponentes no rednan
todos los requisitos, se les dard un dia habil para subsanar procediendo nuevamente a la
verificacion.

Si se presenta un soélo proponente se le adjudicara a éste, siempre y cuando no se supere el
presupuesto oficial. En caso de empate entre dos 0 mas proponentes habilitados para participar,
se adjudicara al que haya entregado en menor tiempo la propuesta.

13. ANALISIS Y COBERTURA DE RIESGOS

NIVEL RIESGO

Bajo Incumplimiento de las actividades establecidas por causas imputables a factores
como falla en la cadena de actividades, baja productividad de los contratantes,
demoras en la toma de decisiones para la ejecucion del contrato.

Medio Incumplimiento de las especificaciones generales y particulares del contrato y el
no cumplimiento de la normatividad.
Bajo Eventos que impidan la adjudicacion y firma del contrato.
Bajo Vicios ocultos que afecten el normal cumplimiento del contrato.

El riesgo al suscribir el contrato radica en que durante su ejecucion ocurran dafios no relacionados
0 que aparezcan de manera imprevista en la ejecucién del contrato y afecten la ejecucion. Para
evitar que los anteriores eventos influyan en el desarrollo normal del contrato, se prevé que, en
la oferta, el proponente debera prever la inclusion de gastos, costos, impuestos y demas valores
en que deba incurrir para la correcta ejecucion del objeto contractual, asi como potenciales
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incrementos en el valor de los bienes y servicios que debe suministrar, por lo que no se
consideraran posibles solicitudes de revision del equilibrio econémico del contrato.

14. GARANTIAS
Considerando la naturaleza del contrato, no es necesaria la constitucion de péliza de garantias a
favor de la Institucién educativa, ya que el pago se realizard una vez el proveedor seleccionado
entregue a entera satisfaccion los resultados del servicio prestado objeto de la presente invitacion.
Sin embargo, el contratista se obliga con la INSTITUCION EDUCATIVA DE SANTA LIBRADA a
garantizar la calidad de los productos y servicios.
15. ESTUDIOS Y DISENOS (No Aplica)

16. MADURACION DEL PROYECTO (No aplica)

17. SUPERVISION E INTERVENTORIA CONTRACTUAL

El proyecto necesita (alguna o las dos) Supervision X Interventoria

La Supervision del contrato la ejercera los funcionarios que para el efecto designe la entidad a
quien le correspondera velar por el cumplimiento de lo previsto por el articulo 40. de la Ley 80 de
1993y enlalLey 1474 de 2011 y ejercera sus actividades de conformidad con las normas legales
vigentes sobre la materia.

El supervisor del contrato designado por la Entidad tiene la funcién de velar por la entrega
oportuna de los bienes y el control de su cantidad y calidad; asi como solicitar se tramite la
expedicibn mensual, o en la oportunidad que corresponda, de la constancia de recibo a
satisfaccion y cumplimiento del objeto del contrato, requerida para pagar al contratista.

En constancia de lo anterior se firma en Santiago de Cali, a veintiin (21) dias del mes de marzo
de 2025.

i

SOLANGELLIE ARANGO NIETO
Rectora (E)

Proyect6: Lina Isabel Garcia Sdnchez — Profesional Universitario Grado 04
Aprob6: SOLANGELLIE ARANGO NIETO - Rectora (E)
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INSTITUCION EDUCATIVA DE SANTA LIBRADA

FUNDADA EL 29 DE ENERO DE 1823 POR EL GENERAL
FRANCISCO DE PAULA SANTANDER

RECONOCIMIENTO OFICIAL RESOLUCION No. 4143.010.21.0.00365 DE
2020 Y LA RESOLUCION No. 4143.010.21.0.07371 DE 2023

ALCALDIA DE EDUCACION PREESCOLAR, BASICA PRIMARIA, BASICA SECUNDARIA,

FANTIAGO DE CALL MEDIA ACADEMICA, MEDIA TECNICA Y POR CICLOS LECTIVOS
SRCRETARIA bE Ecacion ESPECIALES INTEGRADOS

INVITACION PUBLICA DEL PROCESO: 4143.001.26.0018 - 2025

Nombre del Servidor designado: SOLANGELLIE ARANGO NIETO — RECTORA (E) IE SANTA
LIBRADA

COMPRA DE ELEMENTOS DE PAPELERIA PARA
ATENDER NECESIDADES DEL PERSONAL DOCENTE Y

OBJETO A CONTRATAR: ADMINISTRATIVO DE LA INSTITUCION EDUCATIVA DE
SANTA LIBRADA.
Los bienes requeridos deben cumplir con las caracteristicas
minimas solicitadas para este proceso con el fin de garantizar
DESCRIPCION DE LA la calidad de los mismos, cumpliendo con las siguientes
NECESIDAD QUE LA especificaciones técnicas:

ENTIDAD PRETENDE
SATISFACER CON LA
CONTRATACION:

ELEMENTOS KIT

ITEM pieseRliEelel CANTIDAD
1 TARROS DE TINTA BT500 COLOR
NEGRO 3

FECHA DE APERTURA DE
PUBLICACION:

FECHA MAXIMA PARA
ENTREGA DE 26 de marzo de 2025/ 12:00 M
COTIZACIONES:
FECHA DE CIERRE DE
PUBLICACION:

25 de marzo de 2025/ 12:00 M

26 de marzo de 2025/ 12:00 M

MEDIO DE PUBLICACION: www.santalibrada.edu.co

CORREO PARA RECEPCION
DE PROPUESTAS:

a.sli.lina.garcia@cali.edu.co

VALOR ESTIMADO DEL QUINIENTOS OCHENTA Y SIETE MIL CUATROCIENTOS
CONTRATO: CUARENTA'Y SEIS PESOS M/CTE ($587.446) incluido IVA.
CERTIFICADO DE

DISPONIBILIDAD No. 000029 del 04 de marzo de 2025

PRESUPUESTAL:

PLAZO DE EJECUCION: Hasta el 28 de marzo de 2025

Calle 7 No. 14A — 106 Teléfonos: Secretaria General: (+57) 310 6708478, Rectoria: (+57) 310 6713870 / Santiago de Cali
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DOCUMENTOS QUE ACOMPANAN LA PROPUESTA:
Interesados favor enviar al correo: a.sli.lina.garcia@cali.edu.co la PROPUESTA adjuntando los

siguientes documentos:

PERSONA NATURAL

PERSONA JURIDICA

Hoja de vida de la funcién
publica persona natural:
https://www.funcionpublica.gov.c
o/documents/418537/28811162/f
ormato-unico-de-hoja-de-vida-
persona-natural.pdf/

Hoja de vida de la funcién puablica persona
juridica:
https://www.funcionpublica.gov.co/documents/4
18537/506925/Formato_HV_PersonaJuridica.p
df/7f3fe015-a787-47eb-a03¢c-632501f9d5f7

Fotocopia de cédula de
ciudadania.

Fotocopia de cédula de ciudadania
Representante Legal.

Fotocopia Rut con fecha de
actualizacién no superior a 6 meses.

Fotocopia Rut con fecha de actualizacion no
superior a 6 meses.

Libreta Militar (Hombres mayores
de 18 afios y menores de 50).

Certificado de existencia y representacion
(camara y comercio) no inferior a tres meses.

Planilla de seguridad social al
dia.

Planilla de seguridad social y/o certificacion
expedida por representante legal y/o revisor
fiscal.

Certificados de documentos
habilitantes inferiores a tres meses
de expedicion:
a. Antecedentes Fiscales
https://www.contraloria.gov.co/p

Certificados de documentos habilitantes
inferiores a tres meses de expedicion:

a. Antecedentes Fiscales (Persona Juridica y
Representante Legal):
https://www.contraloria.gov.co/persona-

ersona-natural

juridica

b. Antecedentes Disciplinarios
https://www.procuraduria.gov.co
[portal/Certificado-de-
Antecedentes.page

b. Antecedentes Disciplinarios (Persona
Juridica y Representante Legal):
https://www.procuraduria.gov.co/portal/Certifi
cado-de-Antecedentes.page

c. Registro Nacional de Medidas
Correctivas:
https://srvcnpc.policia.gov.co/PSC

c. Registro Nacional de Medidas Correctivas

(Representante Legal):
https://srvcnpc.policia.gov.co/PSC/frm cnp

/frm_cnp consulta.aspx

consulta.aspx
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d. Antecedentes Judiciales: d. Antecedentes Judiciales (Representante
https://antecedentes.policia.gov.c Legal):
0:7005/WebJudicial/ https://antecedentes.policia.gov.co:7005/We

bJudicial/

e. Consulta por delitos sexuales: e. Consulta por delitos sexuales
https://inhabilidades.policia.gov.c (Representante Legal):
0:8080/ https://inhabilidades.policia.gov.co:8080/

f. Certificado de Registro de g. Certificado de Registro de Deudores Alimentarios
Deudores Alimentarios Morosos Morosos (REDAM) (Representante Legal)
(REDAM) https://carpetaciudadana.and.gov.co/

https://carpetaciudadana.and.qo

v.co/

Profesional.

Certificacion de Estudio y/o Tarjeta | Certificacion de Estudio y/o Tarjeta Profesional.

Certificacion bancaria.

Certificacion bancaria.

Certificado de existencia y
representacion (camaray
comercio) no inferior a tres
meses (Si tiene establecimiento).

Publicado por: Lina Isabel Garcia S. Fecha: 25 de marzo de 2025 Hora: 12:00 M
Despublicado por: Lina Isabel Garcia S. Fecha: 26 de marzo de 2025 Hora: 12:00 M.

e

SOLANGELLIE ARANGO NIETO LINA ISABEL GARCIA SANCHEZ

Rectora (E)

Profesional Universitario Grado 04
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