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1. NOMBRE DEL PROYECTO

COMPRA DE PAPEL PARA IMPRESION DE DIPLOMAS Y BOLETINES PARA LA INSTITUCION
EDUCATIVA DE SANTA LIBRADA.

2. ORGANISMO SOLICITANTE Y SUPERVISOR DEL PROCESO

En desarrolio de lo previsto en los numerales 7 y 12 del articulo 25 de la ley 80 de 1993, en
concordancia con lo establecido en el articulo 84 del Decreto 1510 de 2013, en todos los casos,
LA INSTITUCION EDUCATIVA DE SANTA LIBRADA de manera previa a iniciar cada proceso de
contratacion, o de celebrar un contrato, efectlia un estudio de conveniencia y oportunidad de la
contratacion. '

3. ORIGEN DE LOS RECURSOS

Inversién Funcionamienio X

Otros Cual

4. INFORMACION CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

Numero: 000100

Fecha de Expedicion: 24/11/2023

Fecha de vencimiento: 31/12/2023

Valor: $1.500.000

Compromiso que respalda:
2.1.02.02.002.008.05 — impresos y Publicaciones

5. TIPO DE CONTRATACION

®  Contrato de consultoria

= Contrato interadministrativo
= Contrato de suministro

*  Contratoc de compraventa * X
* Contrato de prestacidn de servicios profesionales
* Contrato de prestacion de servicios de apoyo

® Contrato de ciencia y tecnologia

* Contrato impulso actividades de interés plblico
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* Convenio de asociacién
® Convenio de cooperacion

*  Seguros
* QOtro
scual?

6. DESCRIPCIC')N,DE LA NECESIDAD QUE SE PRETENDE SATISFACER CON LA
CONTRATACION

La INSTITUCION EDUCATIVA DE SANTA LIBRADA, es un Establecimiento Educativo de caracter
oficial, adscrito a la Secretaria de Educacién del Distrito Especial de Santiago de Cali,
comprometido con fa calidad educativa y la formacion integral de excelencia, cuenta con siete
sedes fisicas ubicadas en la comuna 3, en los cuales ofrece educacion formal en los niveles de
preescolar, basica primaria, basica secundaria y media académica. Ademas de la oferta regutar,
en algunas sedes, se utilizan metodologias flexibles de marcada inclusion social, como el
Programa Brujula, Aceleracion del Aprendizaje, Caminar en Secundaria y Escuela Nueva; ademas
se desarrolla el proyecto etnoeducativo denominado Escuela Integral Indigena, y cuenta con la
Oferta BilingUe Intercultural con Sordos (OBIS) y Educacién para Jovenes extraedad y adultos por
Ciclos, Lectivos Especiales Integrados en la jornada nocturna. Dichas sedes se ubican fisicamente
en: Calle 7 # 14A — 106 (sede Principal); Calle 20 # 5 - 65 (sede Republica de México); Calle 17
#7 — 74 (sede Santiago de Cali); Calle 7 # 14 — 36 (sede Luis Carlos Pefia); Cra 5 # 2 — 69 (sede
Carlos Alberto Sardi Garcés); Cra 17 # 3A — 55 (sede Eustaquio Palacios) y Av 4 Norte # 24 — 40
{(sede El Piloto).

La Institucién Educativa De Santa Librada tiene como propésito garantizar la prestacién del
servicio educativo y su mision es “formar personas Integras que construyan su proyecto de vida a
partir del desarroffo de las competencias del siglo XX, capaces de realizar una transformacion
positiva de su entorno, en el marco de los principios y valores de una cultura de paz, caracterizadas
por desempefiarse con calidad en todos los émbitos; respetuosas del medio ambiente y de nuestra
tradicion histérica”. En este sentido, y en virtud de las funciones legales y reglamentarias que le
competen, la Institucién Educativa De Santa Librada en el marco de la conmemoracion del
Bicentenario de su Fundacion, requiere la realizacion de actividades que pretenden abarcar los
hitos fundamentales de la Institucion Educativa con base en su historia, por lo que se requiere
adelantar proceso de contratacién con una empresa legalmente constituida ¢ una persona natural
que cumpla con todos los requisitos de Ley, para contratar la COMPRA DE PAPEL PARA
IMPRESION DE DIPLOMAS Y BOLENTINES PARA LA INSTITUCION EDUCATIVA DE SANTA
LIBRADA.

En desempefio de los proposito misionales mencionados anteriormente y en atencién al plan de
necesidades presentadas para el cumplimiento de los objetivos de las gestiones certificadas
dentro del sistema de calidad de ia institucion y dando cumplimiento al Decreto N° 1075 de 2015
que compila al Decreto 4791 de 2008 que en su articulo 11; numeral 4, donde se permite la

Calle 7 No. 14A — 106 Tel.§858838, 8858830, 8858828, 8858823, Santiago de Cali
Correo: ie.santalibrada@cali.edu.co - www.santalibradacali.edu.co

Pagina 2 de 24




INSTITUCION EDUCATIVA DE SANTA LIBRADA

FUNDADA EL 29 DE ENERO DE 1823 POR EL GENERAL
FRANGCISCO DE PAULA SANTANDER

ALCALDIA DE ESTUDIOS PREVIOS REGIMEN ESPECIAL

SANTIAGO DE CALI
SECRETARA DE SELCACHN CODIGO: FO-GF-13 VERSION: 1 FECHA: 15/11/2022

utilizacion de recursos en contratacion para la adquisicion de bienes de consumo final que no son
objeto de devolucion, tales como elementos de papeleria y material pedagdgico, lo cual permitira
atender la demanda constante presentada en la institucidn en desarrollo de las diferentes
gestiones definidas por el Ministerio de Educacién Nacional y que garantizan una mejor y mas
eficiente prestacion del servicio educativo.

La gjecucién de recursos del Fonde de Servicios Educativos en la adquisicién de elementos de
papeleria impacta directa y positivamente la educacién de los nifios y jovenes, la cual el Estado
Colombiano a través de fas instituciones educativas busca que cada dia sea mas incluyente,
equitativa y de mejor calidad.

En ese orden de ideas se requiere la contratacién para la COMPRA DE PAPEL PARA IMPRESION
DE DIPLOMAS Y BOLETINES PARA LA INSTITUCION EDUCATIVA DE SANTA LIBRADA, en
virtud del principio de planeacion y segun la naturaleza del contrato se deben realizar estudios de
factibilidad del proyecto pretendido, en procura de obtener los resultados esperados.

6.1 Conveniencia.

Con fundamento en la normatividad descrita y en el cumplimiento de obligaciones de caracter
legal, la Institucion Educativa De Santa Librada estima necesario contar con la contratacion para
COMPRA DE PAPEL PARA IMPRESION DE DIPLOMAS Y BOLETINES PARA LA INSTITUCION
EDUCATIVA DE SANTA LIBRADA, toda vez que es propédsito fundamental del establecimiento
educativo, lograr el cometido de los fines estatales, la continua y eficiente prestacién del servicio
publico, fortaleciendo y asegurando los procesos académicos y administrativos.

6.2 Andlisis de alternativas que definen l[a solucion de la necesidad.

La Institucion Educativa De Santa Librada, como alternativa para la COMPRA DE PAPEL PARA
IMPRESION DE DIPLOMAS Y BOLETINES PARA LA INSTITUCION EDUCATIVA DE SANTA
LIBRADA, considera conveniente, oportuno y necesario realizar &l proceso de contratacién con
una persona natural o juridica que cuenten con la experiencia e idoneidad requerida para satisfacer
la necesidad del objeto a contratar.

El contrato que se realizard durante este proceso contractual se hard baio la modalidad de
contratacién establecida en el Articulo 13 de la Ley 715 de 2001, el decreto 1075 de 2015 y el
manual interno de coniratacion de la institucion educativa.

Segln el Manual de Contratacion de la entidad, el presente proceso se realizara bajo la modalidad
de Régimen Especial, ya que su cuantia es inferior a los 20 SMMLYV.
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7. CLASIFICACION UNSPSC

Tabla N° 1 Cédigos UNSPSC Requeridos

Codigo Segmento Familia : Clase Producto
. Instrumentos musicales, | Materiales didacticos
. © juegos, juguetes, artes, : profesionales v de : Diplomas o
80101608 * artesanias y equipo desarrcllo y i certificados . Diplormnas
. educativo, materiales, accesorios y i educativos :
- accesorios y suministros suministres :
‘ 14111507 | Materiales y productos de Productos de Papel | Papel d_e _imprenta y papel : ::na;r?als%?;ao
| : papel : de escribir .
| | ;  fotocopiadora

8. ¢(HACE PARTE DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES (PAA) Y ESTAN IDENTIFICADOS
LOS BIENES Y/O SERVICIOS?

si N0 [
9. ESTUDIO DEL SECTOR
9.1 Definicion del Sector

El servicio de impresion comprende las necesidades de comunicacion grafica que tienen las
Entidades Estatales para divulgar informacidn institucional. En el marco de la ley 109 de 1994, el
articulo 87 de la Ley 489 de 1998 y la sentencia C-1262 de 2000, la Agencia Nacional de
Contratacion Publica — Colombia Compra Eficiente entiende la comunicacion grafica como todos
aquellos elementos, medios, materiales y demas que permitan transmitir mensajes institucionales
o corporativos de manera visual, tales como afiches, pendones, vallas, avisos, elementos de
oficina, prendas de vestir, medios portables de almacenamiento de informacién, material
publicitario institucional, entre otros.

Asi mismo, la produccion industrial del sector papel, carton y sus productos registrd una expansion
del 0,8% anual en lo corrido del 2014, cifra superior al -7,6% anual del afic anterior, lo que generd
mas de 80 mil empleos segln la ANDI. La Gltima EAC proyectd las ventas del comercio al por
menor de libros, periddicos, materiales y articulos de papeleria y escritorio del 2014 en
$954.941.741.000. El costo de la mercancia correspondié a $681.924.813.000. Segun la encuesta,
existen 4.582 personas ocupadas directamente en la industria. Entre 2013 y 2014, el valor de las
ventas del comercio al por menor de libros, periddicos, materiales y articulos de papeleria ¥
escritorio se incremento 6,7%; y el costo de [a mercancia aumentd un 6,3%. El personal contratado
directamente aumentd en 2,4% en el mismo periodo. ‘r
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Tabla 2. Variacion nominal anual de las variables principales 2014/2013

Fusete, wiloulss Colomse Sompra ERslere con o en BAL.

Segun la informacion del sector de impresoras, téner y tintas, el mercado nacional se abastece
por la importacion, realizada por mayoristas. Estos proveen cartuchos de las mismas marcas de
las impresoras. Ademas, existe un mercado integrado por empresas colombianas y extranjeras
que producen consumibles de impresion remanufacturados y genéricos, utilizando materia prima
de paises como China, India, México y Estados Unidos. Segun el andlisis del sector papelero de
Fenalco y segln el informe sefialado anteriormente, los principales problemas que enfrenta los
dos sectores son generados por la competitividad del sector y por cuenta del contrabando y la
subfacturacion, los cuales han reducido la participacion de las empresas nacionales en el mercado
local. Valledupar, Medellin y Bogota son las ciudades con mayor incautacién de contrabando. El
contrabando afecta a los usuarios ya que por lo general estos productos son de mala calidad y no
cumple con los estandares requeridos. Los fabricantes y comerciantes de productos son afectados
ya que los precios de [os articulos de contrabando estan por debajo de los del mercado.

El consumo de productos de papeleria ha sido regulado en Colombia por su impacto ambiental,
En este sentido, la Directiva Presidencial 06 del 2 de diciembre de 2014 reitera las medidas de
austeridad incorporadas dentro del Plan Nacional de Desarrollo 2010-2014 a través de la iniciativa
de “Cero Papel’, asi como de la Directiva Presidencial 04 del 3 de abril de 2012 que ordena a las
Entidades de la rama ejecutiva del orden nacional formular metas de racionalizacién del uso y
consumo del papel, a partir de la identificacién y aplicacién de buenas practicas y la sustitucion de
los flujos documentales en papel por soportes y medios electronicos, cuando sea posible.

Adicionaimente, es posible que el consumo de la papeleria se vea afectado por la Ley 594 de 2000
mediante la cual se establecen las reglas y principios generales en la funcién archivistica de las
Entidades del Estado, pues en esta se regula el uso de los elementos adquiridos por las Entidades
Estatales para archivar los documentos derivados de su gestion. Esto, al igual que [as
recomendaciones emitidas por el Archivo General de la Nacién mediante las Guias AGN impacta
la demanda de productos de papeleria por parte de las Entidades Estatales. La implementacion
de un modelo que promueva la incorporacion de criterios de sostenibilidad dentro de la
contratacién pablica colombiana, es consecuente con los mandatos constitucionales, legales y con
los principios propios de la contratacion estatal, garantizando los derechos y el cumplimiento de
deberes que se deben observar para la conservacion y proteccién ambiental.
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Algunos bienes de papeleria y Utiles de oficina pueden ser fabricados en materiales reciclados o
reforestados. Ademas, para consumibles de impresion existen mecanismos implementados por el
sector privado que aseguran una correcta disposicion final, garantizando asi un proceso que aisle
los residuos o desechos de forma definitiva, en lugares especialmente seleccionados, disefiados
y autorizados, para evitar la contaminacion y minimizar los riesgos a la salud humana y al
ambiente.

Dado que el objeto contractual del presente proceso de contratacién es para la COMPRA DE
PAPEL PARA IMPRESION DE DIPLOMAS PARA LA INSTITUCION EDUCATIVA DE SANTA
LIBRADA, el objeto del contrato pertenece al sector Industrio y/o Comercio.

9.2 Entorno Economico

El Boletin Técnico del Producto Interno Bruto para el afio 2019 con respecto al afio 2018, muestra
variaciones significativas en el valor total agregado por cada actividad econdémica, excepto en el
suministro de electricidad, gas, vapor y aire acondicionado, y la agricultura, ganaderia, caza,
silvicultura y pesca, tal como se muestra a continuacion:

Grafics 1. Valor agregade por potividad econdmica

seoprns T g sher ety Z01H weatiens: 270 Che Crusedeatenio 208

Elsboradn por Catembia Coenpra Bficiente con bage e datos dof DANE

Nota: (A Actividedes financieras v de segures (8] Comercio al par mayery al por menor {C) Administracion publica. defensa,

educacitn ¢ salud () Aclividades profesionales, cienifficas y téenicas (E ) Actividades anisticas, de entretenimicrta v
- regreacibn y otras actividsdes de servicios {F) Actvidades inmobiliatas {G) Suministro de slectricidad, qas. vapor y aire

acondicionado {Hy Explotacién de minas v canteras {1} Agricufure, ganaderia, caza, slivicuitura ¥ pesca {1} Infornasiin v
© eomunicackones (K industias manufactureras (L) Construceion.

Para el caso que nos compete, se analiza el comportamiento econémico de la indusitia
manufacturera para el afio 2019, obteniendo los siguientes resultados:

(i) El valor agregado de la industria manufacturera obtiene un crecimiento del 1,6% en su serie
original, de acuerdo con lo reportado en el boletin técnico del Producto Interno Bruto.

(i) La produccion real de la incustria manufacturera presenté una variacién de 3,2%, las ventas
reales de 1,0% y el personal ocupado de -0,9%, de acuerdo con lo reportado en la encuesta anual
manufacturera.
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Si bien es importante evaluar el compertamiento global de la actividad econémica, la encuesta
anual manufacturera permite evaluar el comportamiento de las 39 actividades industriales
representadas por la encuesta, en la cual se evidencia gue las actividades de impresion y
actividades de servicios relacionadas con la impresién representa un 5,09% del nimero total de
establecimientos y un 1,48% del total de activos de la industria manufacturera.

9.3 Analisis de la Oferta

A continuacion, se presenta la cadena de suministro de la oferta de productos de papeleria y ttiles
de oficina.

» Cadena de Suministro:

Los mayoristas y minoristas proveen todos los productos de papeleria y ttiles de oficina a los
usuarios finales.

Fabricantes

Mayorisias
MNacionales

Proveedores de E‘ o
fdaterias Primas g

Fahricantes
Internacicnales

Usuarics finalos

Minoristas

Fuente, Grifica elaborada por Colombia Coemnpre Efciente.

La principal materia prima en la fabricacién de articulos de papeleria es la celulosa proveniente de
papel reciclado o de pulpa de fibras vegetales extraidas de madera o del bagazo de cafa de
azUcar. Gran parte de los Utiles de oficina comercializados en Colombia, son producidos por
fabricantes internacionales.

Los utiles de oficina incluyen una amplia variedad de productos como boligrafos, grapadoras,
marcadores, almohadillas, bisturis, y tinta entre ofros. Las materias primas mas comunes en la
fabricacion de dtiles de oficina incluyen variedades de plastico y metal. Las variedades de plastico
mas utilizadas son poliestirenc y ABS, y las de metal, acero y cobre. La produccion de papeleria
se concentra a nivel nacional en empresas intensivas en capital como Carvajal Pulpa y Papel y
Smurfit Kappa Cartén de Colombia.

A nivel nacional, empresas como Rank, Sipsal y Tritén producen Utiles de oficina. Representantes
de fabricantes internacionales incluyen Pelikan, Kores, Faber Castel, Sanford, Edding y BIC. El
aumento de productos importados ha incrementado la variedad de las marcas ofrecidas. Sin
embargo, segun informacidn de los proveedores, algunos de estos afectan el mercado al ofrecer
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bajos estandares de calidad y precios. En cuanto a los consumibles de impresidn, los mayoristas
y minoristas son distribuidores de la industria tecnolégica que actdan como intermediarics entre
fabricantes y usuarios finales. El catalogo de los distribuidores puede tener miles de articulos de
este tipo.

+ Identificacién de Proveedores:
Colombia Compra Eficiente identificé una muestra de 44 empresas distribuidoras de papeleria y
atiles de oficina utilizando las bases de datos del BPR y el SIREM de 2014. Las 20 empresas
con mayores ventas concentraron el 81% del total. La empresa con mayor volumen de ventas es
Distribuidora de Papeles S.A., seguido por Ofixpres S.A.S y Panamericana Outsourcing S.A.

Tabla 3. Empresas distribuidoras de papeleria y itiles de oficina

il

 ome DD

Flonzd

.f

! Papekeis Rod

9.4 Analisis de la Demanda
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Con el analisis de la demanda, se busca conocer las necesidades de las Entidades Estatales para
la adquisicidn papeleria y Utiles de oficina. Para ello, es utilizada informacion de la Tienda Virtual
del Estado Colombiano y del SECOP I

A. Tienda Virtual del Estado Colombiano

El acuerdo marco de precios vigente hasta junio de 2016 incluye dos modalidades de compra: la
compra simple en las ciudades de Bogotd, Medellin y Cali, bajo la cual la Entidad Estatal puede
comprar directamente al proveedor gue mejor precio tenga publicado de los bienes que esta
requiere. Por ofro lado, en la modalidad de outsourcing que se puede usar para compras gue
superen los $300 millones anuales, la Entidad Estatal solicita cotizacién a los proveedores vy
consume segun sus necesidades. Una de las mejoras identificadas fue la necesidad de utilizar
este esquema de suministro con 6rdenes de compra que tuvieran un monto total inferior al que
actualmente se exige, para poder beneficiar a mas Entidades Estatales.

* Identificacién de Entidades Estatales en '1a Tienda Virtual de Estado Colombiano

Las Entidades Estatales colocaron a través de la TVEC 677 érdenes de compra de papeleria
desde el 7 de octubre de 2014 hasta el 30 de abril de 2016. El 86% de las Ordenes de Compra las
realizaron Entidades Estatales obligadas a utilizar los Acuerdos Marco de Precios. Estas Ordenes
de Compra suman $40.255 millones, de los cuales $34.765 millones corresponden a Entidades
Estatales obligadas. Las Entidades Estatales obligadas que han realizado las mayores compras
son: Ejercito Nacional, Servicio Nacional de Aprendizaje, Instituto de Bienestar Familiar, Direccidn
de Impuestos y Aduanas Nacionales y Armada Nacional de la Republica de Colombia. Las
Entidades Estatales no obligadas con mayores compras son: Camara de Representantes,
Procuraduria General de la Nacién, Alcaldia de Cali y el Fondo Financiero Distrital de Salud de
Bogota D.C. A continuacién, se muestran las 20 Entidades Compradoras con mayores compras
en la Tienda Virtual de Estado Colombiano.
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Tabla 4. Contratacion de papeleria y ttiles de oficina a través de 1a TVEC

¢ Cereny

IR ipgyiiioE maetiatize L4
Fusme; Thoede Vitunl del Estede Colombizac Z0tea 2o 77T

* |dentificacién de los proveedores con mayor contratacion en la Tienda Virtual del
Estado Colombiano

Colombia Compra Eficiente identificd que los cinco (5) principales proveedores en la Tienda Virtual
del Estado Colombiano para las Entidades Estatales en la modalidad de compra simple para
Bogota, Medellin y Cali del 7 de octubre de 2014 hasta al 31 de diciembre de 2015 fueron: (i)
S.0.8. Soluciones de Oficina y Suministros SAS; (i) Proveinsumos SAS: (iii) Consorcio Jeroam:
(iv) Union Temporal Ofiespecial 2014 y (v) Papeleria los Andes Ltda. La siguiente tabla muestra el
detalle de érdenes de compra, valores y porcentaje de los proveedores en la Tienda Virtual del
Estado Colombiano. '
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L

Tabla 5. Proveedores en la Tienda Virtual del Estado Colombiano modalidad compra simple

B2E.01

Towlgeraial s ol g% | a9f - st 10

El comportamiento de los proveedores para la modalidad de compra outsourcing nacional en la
Tienda Virtual del Estado Colombiano entre el 7 de octubre de 2014 hasta el 30 de abril de 2016
fue el siguiente: S.0.S. Soluciones de Oficina y Suministros SAS. tuvo 8 érdenes de compra por
valor de $3.202 millones, seguido de Unipies S.A. con 7 érdenes de compra por valor de $9.234
millones.
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Tabla 6. Proveedores en la Tienda Virtual del Estado Colombiano Compra outsourcing nacional

Total gewers.

Fuente.;.éél.oﬁw.bia Corﬁpré Eﬂcientél -
B. Analisis de la Contratacion de las Entidades Estatales en el SECOP

Se reviso fa informacién de contratacién disponible en el SECOP de las vigencias 2012, 2013 y
2014. Colombia Compra Eficiente encontrd un total de 4.753 contratos de suministro de papeleria
y elementos de oficina por un valor de $144.908 millones en 2012; 4,504 contratos por valor de
$114.124 millones en 2013; y 5.819 contratos por un valor de $144.376 millones en la vigencia de
2014.

Tabla 7. Valor contratado por las Entidades Estatales en el SECOP

Totai

Fuente: célculos realizados por Colombia Compra Eficiente con base en SECOP.
« ldentificacidn de las principales Entidades Estatales

Colombia Compra Eficiente identificd las Entidades Estatales con un mayor gasto en papeleria y
Utiles de oficina segun la informacion del SECOP. La siguiente tabla muestra las 20 principales
Entidades Estatales que contrataron papeleria y (tiles de oficina durante las vigencias 2012 a
2014, el valor de la contratacion y niémero de contratos suscritos.

La siguiente tabla muestra las 20 principales Entidades Estatales que contrataron papeleria y dtiles
de oficina durante [as vigencias 2012 a 2014, el valor de la contratacion y nimero de contratos
suscritos.
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Tabla 8. Principales Entidades Estatales en el SECOP
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Fuente: calculos realizados por Colombia Compra Eficiente con base en SECOP

Se identificé que el Ejército Nacional, 1a Direccién Nacional de la Policia Nacional, la Registraduria
Nacional del Estado Civil y el Instituto Colombiano de Bienestar Famiiliar, suscribieron el 21% de
la totalidad de contratos. Hay dos explicaciones para las compras de papeleria de Entidades
Estatales obligadas fuera del acuerdo marco de precios: (i) el periodo de la tabla anterior incluye
el periodo antes de la entrada en funcionamiento del primer acuerdo marco de precios de papeleria
y utiles de oficina; y (ii) para los items que no estan incluidos en el primer acuerdo marco de

precios, las Entidades Estatales deben realizar Procesos de Contratacion fuera de la Tienda Virtual
del Estado Colombiano.
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» ldentificacion de los proveedores con mayor contratacién en el SECOP

Para las vigencias 2012, 2013 y 2014, los 20 proveedores con mayores ventas segin la
informacion del SECOP corresponden al 40,5% total. La siguiente tabla presenta el monto
contratado con cada uno de estos proveedores, el nimero de contratos suscritos y su respectiva
participacién en el mercado publico.

Tabla 9. Proveedores con mayor contratacién en el SECOP
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Fuente: calculos realizados por Colombia Compra Eficients con base en SECOP

Los principales proveedores son: Sumimas S.A.S., Panamericana Outsourcing S.A., Uniples S.A.
y Ofixpres S.A. La siguiente tabla muestra la concentracién geografica de los proveedores de
papeleria y utiles de oficina en las diferentes ciudades departamentos para las vigencias 2012,
2013 y 2014. Colombia Compra Eficiente identifico que la mayor concentracion de contratos de
Papeleria se encuentra en Bogota D.C, Medellin, Cartagena, Bucaramanga y Cali con un 77% de
la contratacién de los contratos publicados por SECOP.
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Con el fin de determinar los proveedores que pueden ejecutar el presente contrato con la
Institucién Educativa, se consulté en las paginas web del sector, estableciendo que existen
diversas empresas en capacidad de ofrecer este tipo de servicio, con el fin de asegurar el
adecuado funcionamiento de la entidad y poder satisfacer las necesidades que se presentan, y de
esta forma disminuir la probabilidad de ocurrencia de declararse desierto el proceso de
contratacion por falta de proveedores o de contratarse con proveedores no idoneos.

Se revisaron igualmente, los procesos de contratacién histéricos de la institucidén educativa, con el
fin de considerar las experiencias con contratistas idéneos para la prestacion del servicio.

10. DESCRIPCION DEL OBJETO, ALCANCE Y ELEMENTOS DEL CONTRATO A CELEBRAR
10.1 Objeto del contrato

COMPRA DE PAPEL PARA IMPRESION DE DIPLOMAS Y BOLETINES PARA LA INSTITUCION
EDUCATIVA DE SANTA LIBRADA EN LA VIGENCIA 2023.

10.2 Caracteristicas técnicas
Los servicios requeridos deben cumplir con las caracteristicas minimas solicitadas para este

proceso con el fin de garantizar la calidad de los mismos, por tanto, el contratista se obliga a
suministrar el servicio con las siguientes especificaciones técnicas:

ITEM DESCRIPCION CANTIDAD
01 P/ Bond corte tamaiio oficio 8,5 x 13", 115 gramos 100
02 P/ Nacarado Qrién tamario 34 x 24 cm 40
03 |Resma P/Bond tamafio carté, 75 gramos 53

10.3 Plazo del contrato

El plazo del presente contrato sera contado a partir de la fecha del Acta de Inicio y el cumplimiento
de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion conforme a la Ley 80 de 1993 y el articulo 2 de
la Ley 1150 de 2007 hasta el 10 de diciembre de 2023. -

10.4 Valor estimado y amparo presupuestal

El presupuesto oficial con que cuenta la Institucién Educativa De Santa Librada, para la realizacion
del proceso, asciende a la suma dé UN MILLON QUINIENTOS MIL PESOS ($1.500.000),
incluidos todos los impuestos, tasas y contribuciones nacionales, departamentales y mummpaies
que se causen para la suscripcion, legalizacion y ejecucion del contrato.

El valor antes mencionado, debera cubrir todos los gastos directos e indirectos inherentes al
cumplimiento satisfactorio del contrato, los cuales estan incluidos en el valor correspondiente a la
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asignacion presupuestal contenida en el Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 000100
del 24 de noviembre de 2023.

10.5 Forma de pago

El valor del contrato es por la suma de UN MILLON QUINIENTOS MIL PESOS ($1.500.000),
incluido VA, los cuales seran pagados por la institucién Educativa de la siguiente forma: UN (1)
solo pago por el 100%, cuando el bien y/o servicio se reciba a entera satisfaccion por parte del
supervisor, presentado la factura, en las condiciones pactadas y la acreditacién del cumplimiento
del pago de aportes relativos al Sistema de Seguridad Social Integral, asi como parafiscales
(SENA, ICBF, Cajas de Compensacién Familiar, etc.) en los casos en que se requiere,

Los anteriores valores se pagaran, previo a recibo a entera satisfaccion por parte del supervisor
sobre el servicio prestado a la Institucion Educativa, debiendo el contratista allegar los documentos
necesarios para el diligenciamiento del respectivo pago: presentado la factura, en las condiciones
pactadas y la acreditacion del cumplimiento del pago de aportes relativos al Sistema de Seguridad
Social Integral, asi como parafiscales (SENA, ICBF, Cajas de Compensacién Familiar, etc.) en los
£asos en que se requiere.

La cancelacion de los recursos se efectuara previo cumplimiento de los tramites administrativos a
que haya fugar:

i) Factura con el cumplimiento de los requisitos legales.

i) Acta de recibo parcial y final segtin corresponda, firmada por el supervisor y recibida a
satisfaccion por parte de la entidad.

iii) Certificacién de cumplimiento por parte del supervisor del contrato.

iv) Acreditacion de encontrarse a paz y salvo por concepto de aportes al sistema integral

de seguridad social y parafiscales.

En todo caso, la obligacion de pago referida en el presente numeral se sujetara a las apropiaciones
y disponibilidades presupuestales correspondientes y a la situacion de recursos del Programa
Anual Mensualizado de Caja — PAC, asignado a la Institucién Educativa.

El oferente debe tener en cuenta que se realizaran los siguientes descuentos de Ley al valor total
del contrato:

CARGA TRIBUTARIA ASOCIADA A LA CONTRATACION
Deducciones por estampillas

Pro Univalle 2% Del valor del contrato
Pro Desarrollo 1% Del valor del contrato
Pro Hospitales 1%
Pro Adulto Mayor 2%
Estampilla Pro Universidad del 0.5%
Pacifico
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Retenciones

Rete fuente por Compras 2.5% Declarantes De la base gravable

3.5% No Declarantes

ICA 0.77 X 1000 De la base gravable

10.6 Lugar de ejecucién del contrato

El lugar de ejecucién del contrato sera La Institucion Educativa De Santa Librada de Cali en la
ciudad de Santiago de Cali, ubicado en la Calle 7 No. 14A — 106.

10.7 Obligaciones generales del contratista

Ademas de las contenidas en el articulo 5° de la Ley 80 de 1993, y en el Manual de contratacion
de la Institucion Educativa De Santa Librada, el CONTRATISTA se encuentra obligado a:

Desarrollar y cumplir el objeto del Contrato, en las condiciones de calidad, oportunidad vy
obligaciones definidas en e} Contrato.

Ejecutar el objeto del contrato dentro de los plazos sefialados.

Cumplir con las especificaciones y/o condiciones técnicas del objeto contractual.

Cumplir con las normas técnicas colombianas que regulan el objeto del contrato.

Garantizar la calidad y funcionamiento de los elementos y materiales suministrados.
Responder a los reclamos, consultas y/o solicitudes presentadas por la Institucién Educativa,
eficaz y oportunamente de acuerdo con lo establecido en el presente documento.

Colaborar con la Institucién Educativa De Santa Librada en cualquier requerimiento que ella
haga.

Cumplir con las directrices y lineamientos que la Institucién Educativa De Santa Librada defina
y permitir que se efectle el seguimiento y monitoreo al cumplimiento del Contrato.

Reportar |a cuenta bancaria a la cual se autorice realizar los pagos que le correspondan en
cumplimiento del contrato.

Designar de su personal, a la persona que se encargara de atender en forma directa los
requerimientos de la Institucién Educativa De Santa Librada, durante la ejecucién del contrato
y por toda la vigencia de las garantias que lo amparan.

Las demas inherentes al objeto del contrato.

10.8 Obligaciones generales de la Institucién Educativa

Pagar la contraprestacion a la que tiene derecho el contratista.

Exigir al CONTRATISTA la ejecucién idénea y oportuna de las obligaciones del presente
contrato.

Suministrar la informacion que previamente requiera EL CONTRATISTA en relacién con el
objeto del presente contrato.

Suscribir conjuntamente con el CONTRATISTA y/o el SUPERVISOR, las actas v los demés
documentos necesarios para la ejecucion y liquidacion de este contrato.
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+ las demas que se consideren pertinentes conforme al objete del contrato.
11. FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE SELECCION

En consideracién a la naturaleza juridica del contrato a celebrar, 1a Institucion Educativa De Santa
Librada, se fundamenta en lo estipulado en el articulo 13 de la ley 715 de 2001; en concordancia
con el decreto N° 1075 del 2015 que compila al decreto 4791 de 2008, donde se establece el
reglamento para la adquisicidén de bienes y servicios hasta los 20 SMLMV,

El Consejo Directivo de la Institucién Educativa, autoriza al rector en su calidad de ordenador del
gasto, para las adquisiciones de los bienes y/o servicios hasta el limite de los 20 SMLVM, en
concordancia con las necesidades que fueron reportadas oportunamente para la conformacion del
plan anualizado de compras, POAI, flujo de caja y proyectos educativos de la vigencia fiscal,
debida y oportunamente aprobados por el consejo directivo como parte integral de la planeacién
financiera y presupuesto institucional.

12. REQUISITOS HABILITANTES

a. Propuesta debidamente firmada con los datos del proponente y/o papel membrete de la
empresa, relacionando el objeto del contrato, las especificaciones técnicas de los bienes y/o
servicios ofertados por el proponente, 1a marca, con indicacién de la cantidad, con valer unitario
y valor total ofertado, relacionando el IVA, en caso de estar obligado a cobrarlo.

b. Certificado de la Camara de Comercio Renovado no mayor a 3 meses y/o registro mercantif
en caso de ser persona natural, con la actividad econémica o cédigo ClIU del objeto a contratar.

c. Copia de Registro Unico Tributario (RUT) actualizado con la normativa vigente y con [a
actividad econdmica o cddigo ClIU del objeto a contratar.

d. Acreditar mediante certificacién que se encuentra al dia en el pago de aportes parafiscales
relativos al Sistema de Seguridad Social Integral, asi como los propios del Sena, ICBF y Cajas
de Compensacion familiar, cuando corresponda. En caso de Persona juridica debe ser firmado
por el Representante Legal o Revisor Fiscal en caso de estar obligado. (articulo 50 Ley 789 de
2002).

e. Fotocopia de cedula de ciudadania Representante Legal.

Hoja de vida de la funcian publica persona natural o juridica.

https:/iwww funcionpublica.gov.co/decuments/418537/2881 1162/formato-unico-de-hoja-de-

vida-persona-natural. pdf/4efb612d-f3a5- 9631-74b2-6e47cba2dc33

https:/iwww funcionpublica.gov.co/documents/418537/506925/Formato HY PersonaJuridica,

pdf/7f3fe015-a787-47eb-a03¢c- 632501f9d5f7

g. Ultima planilla pagada: documento que garantice el pago de la seguridad social integral (Lo
presentan con respecto al personal que se ocupe para el cumplimiento del acuerdo contractual
de servicio directo a la instituciéon).

h. Certificado de la cuenta bancaria no mayor a 3 meses (en caso de ser persona juridica debe
ser a nombre de [a empresa).

i. Certificados de documentos habilitante inferiores a tres meses de expedicién:

- Antecedentes Fiscales:

—h
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https://www.contraloria.gov.co/control-fiscal/responsabilidad-fiscal/certificado-de-
antecedentes- fiscales/certificado-de-antecedentes-fiscales/persona-juridica-y-
representante-legal

httos://www.contraloria.gov.co/web/quest/control-fiscal/responsabilidad- fiscal/control-
fiscal/responsabilidad-fiscal/certificado-de- antecedentes-fiscales/persona-natural

Antecedentes Disciplinarios: https://www.procuraduria.qov.co/portal/Certificado-de-
Antecedenies.page

Registro Naciconal de Medidas Correctivas:
https://srvenpe.policia.gov.co/PSC/rm_cnp_consulta.aspx

Consulta por delitos sexuales: https://inhabilidades.policia.gov.co:8080/

Autorizacién para consulta de datos en registro de inhabilidades por delitos
sexuales cometidos contra personas menores de edad (Formato de la institucidn
educativa).

Antecedentes Judiciales: https://antecedentes.policia.gov.co:7005MWebJudicial/

Certificado de Registro de Deudores Alimentarios Morosos — REDAM:
https://carpetaciudadana.and.gov.co/

13. EVALUACION DE LAS PROPUESTAS Y ADJUDICACION DEL CONTRATO:

13.1 Rechazo y eliminacién de propuestas

Seran eliminadas, sin que haya lugar a su evaluacién las propuestas presentadas, en cualgquiera
de los siguientes casos:

Cuando el proponente no acredite los requisitos y calidades de participacion establecidos.
Cuando no se cumpla con alguna de las Especificaciones Técnicas.

Cuando no se presenten los documentos subsanables requeridos por parte de la
Institucion, dentro del plazo otorgado para el efecto.

Cuando el objeto social o actividad mercantil del proponente no corresponda a lo requerido
por la Institucion, exigencia que aplica a cada uno de los integrantes de Consorcios,
Uniones Temporales u otra forma de asociacion.

Si luego de evaluadas las propuestas, se encuentra contradiccion entre los documentos
aportados en la propuesta o entre ésta y lo confrontado con la realidad.

Si el proponente se encuentra incurso alguna de las causales de incompatibilidad,
inhabilidad o prohibicién previstas en la Constitucion y la Ley.

La presentacién de propuestas parciales o propuestas alternativas.

En caso de tener la oferta econdmica un valor superior al presupuesto estimado
oficiaimente por la Institucién.

La presentacidon extemporanea de la oferta.

Por oferta artificialmente baja.

Si la propuesta no demuestra experiencia especifica en el ambito del objeto.
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La Institucién se reserva el derecho de admitir aquellas propuestas que presenten defectos de
forma, omisiones o errores, siempre gue é&stos sean subsanables y no alteren el tratamiento
igualitario de las mismas.

Criterios de Evaluacion.
Con el fin de garantizar la seleccién de [a oferta u ofertas mas favorables para la Institucién y para

el fin que se pretende satisfacer con la Convocatoria se tendrd en cuenta Unicamente el factor
precio, esto es, se adjudicara al proponente que oferte el menor valor, segin el siguiente detalle:

FACTOR DE EVALUACION Y CALIFICACION PUNTAJE
Calificacién econdmica (Menor precio) 100%
TOTAL 100%

13.2 Metodologia.

Luego de recibidas las propuestas y realizado el acta de cierre, se verificara el cumplimiento por
parte de los proponentes de los requisitos habilitantes. En caso de que los proponentes no relinan
todos los requisitos, se les dard un dia habil para subsanar procediendo nuevamente a la
verificacion.

Si se presenta un sélo proponente se le adjudicara a éste, siempre y cuando no se supere el
presupuesto oficial. En caso de empate entre dos o mas proponentes habilitados para participar,
se adjudicaré al que haya entregado en menor tiempo la propuesta.

14. ANALISIS Y COBERTURA DE RIESGOS

NIVEL ' RIESGO
Baijo Desequilibrio en la definicion del presupuesto oficial de la invitacion
Medio Capacidad insuficiente del contratista para cumplir con el objeto propuesto
Medio Incumplimiento en los plazos de entrega de los resultados
Medio incumplimiento de la calidad y especificaciones técnicas de los servicios
suministrados
Bajo Riesgo Financiero: incapacidad econémica del contratista, falta de pago
de salarios y aportes de la seguridad social del personal de trabajadores
dependiente del contratista.
Bajo Falta de requisitos habilitantes por los oferentes en el proceso contractual

El riesgo al suscribir el contrato radica en que durante su ejecucion ocurran dafios no relacionados
o que aparezcan de manera imprevista en la gjecucién del contrato y afecten la sjecucion. Para
evitar que los anteriores eventos influyan en el desarrollo normal del contrato, se prevé gque, en la
oferta, el proponente debera prever la inclusién de gastes, costos, impuestos y demas valores en
que deba incurrir para la correcta ejecucion del objeto contractual, asi como potenciales
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incrementos en el valor de los bienes y servicios que debe suministrar, por lo que no se
consideraran posibles solicitudes de revision del equilibrio econémico del contrato.

15. GARANTIAS

Considerando la naturaleza del contrato, no es necesaria la constitucién de péliza de garantias a
favor de la Institucién educativa, ya que el pago se realizara una vez el proveedor seleccionado
entregue a entera satisfaccion los bienes o servicios objeto de la presente invitacidn. Sin embargo,
el contratista se obliga con la INSTITUCION EDUCATIVA DE SANTA LIBRADA a garantizar la
calidad de los productos y servicios.

16. ESTUDIOS Y DISENOS (No Aplica)
17. MADURACION DEL PROYECTO (No aplica)

18. SUPERVISION E INTERVENTORIA CONTRACTUAL

El proyecto necesita (alguna o las dos) Supervision X Interventoria

La Supervisién del contrato la ejercera los funcionarios que para el efecto designe la entidad a
quien le correspondera velar por el cumplimiento de lo previsto por el articulo 4o. de la Ley 80 de

1993 y en la Ley 1474 de 2011 y ejercera sus actividades de conformidad con las normas legales
vigenies sobre la materia.

El supervisor del contrato designado por [a Entidad tiene la funcién de velar por la entrega oportuna
de los bienes y el control de su cantidad y calidad; asi como solicitar se tramite la expedicién
mensual, o en la oportunidad que corresponda, de la constancia de recibo a satisfaccién y
cumplimiento del objeto del contrato, requerida para pagar al contratista.

En constancia de lo anterior se firma en Santiago de Cali, a los veinticuatro (24) dias del mes de

noviembre de 2023.
sy

M NICA PAT ICIA MEDINA GUTIERREZ
Rectora

Proyectd: Lina Isabel Garcia Sanchez — Profesional Universitario
Aprobd: Monica Patricia Medina ~ Rectcra

Calle 7 No. 14A — 106 Tel.8858838, 8858836, 8858828, 8858823, Santiago de Cali
Cerreo: ie.santalibrada@cali.edu.co — www.santalibradacali.edu.co
Pagina 21 de 24




INSTITUCION EDUCATIVA DE SANTA LIBRADA

FUNDADA EL 29 DE ENERC DE 1823 POR EL GENERAL
FRANCISCO DE PAULA SANTANDER

ALCALDIA DE , ESTUDIOS PREVIOS REGIMEN ESPECIAL

SANTIAGO DE CALI

SECRETAR A DF EACAGON CODIGO: FO-GF-13 VERSION: 1 FECHA: 15/11/2022

INVITACION PUBLICA DEL PROCESO: 4143.001.26.0038 - 2023

Nombre del Servidor designado: MONICA PATRICIA MEDINA — RECTORA IE SANTA LIBRADA

COMPRA DE PAPEL PARA IMPRESION DE DIPL.OMAS
OBJETO A CONTRATAR: Y BOLETINES PARA LA INSTITUCION EDUCATIVA DE
SANTA LIBRADA EN LA VIGENCIA 2023.

El objeto a contratar debe cumplir con las caracteristicas
minimas solicitadas para este proceso con el fin de
garantizar la calidad del mismo, cumpliendo con las

. siguientes especificaciones {écnicas:
DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

QUE LA ENTIDAD PRETENDE -
SATISEACER CON LA ITEM DESCRIPCION CANTIDAD
CONTRATACION: 01 |P/ Bond corte tamafo oficio 8,5 100

13", 115 grames

02 P/ Nacarado Oridn tamafio 34 x 24 40

cm

03 Resma P/Bond tamafio carta, 75 53
~ lgramos

FECHA DE APERTURA DE 24 de noviembre de 2023/ 12:00 M

PUBLICACION:

FECHA MAXIMA PARA ENTREGA . _

DE COTIZACIONES: 27 de noviembre de 2023 /12:00 M

FECHA DE CIERRE DE 27 de noviembre de 2023 / 1:00 PM

PUBLICACION:

www.santalibrada.edu.co

MEDIO DE PUBLICACION:

CORREO PARA RECEPCION DE a.sli.lina.garcia@cali.edu.co
PROPUESTAS: .
VALOR ESTIMADO DEL UN MILLON QUINIENTOS MIL PESOS ($1.500.000)
CONTRATO:

CERTIFICADO DE
DISPONIBILIDAD No. 000100 del 24 de noviembre de 2023.
PRESUPUESTAL:
PLAZO DE EJECUCION: Hasta el 10 de diciembre de 2023.

DOCUMENTOS QUE ACOMPANAN LA PROPUESTA:

Interesados favor enviar al correo: a.sli.lina.garcia@cali.edu.co fa PROPUESTA adjuntando los
siguientes documentos:
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PERSONA NATURAL

PERSONA JURIDICA

Hoja de vida de la funcion publica
persona natural:
https://www.funcionpublica.gov.c
o/documents/418537/288111624
ormato-unico-de-hoja-de-vida-
persona-natural. pdf/

Hoja de vida de la funcién plblica persona
juridica:
hitps:/fwww.funcionpublica.gov.co/documents/4
18537/506925/Formato HV Personaduridica.pd

{713fe015-a787-47eb-a03c-632501f9d5f7

Fotocopia de cédula de
ciudadania.

Fotocopia de cédula de ciudadania
Representante Legal.

Fotocopia Rut actualizado.

Fotocopia Rut actualizado.

Libreta Militar (Hombres mayores
de 18 afos y menores de 50).

Certificado de existencia y representacion
(camara y comercio) no inferior a tres meses.

Planilla de seguridad social al
dia.

Planilla de seguridad social y/o certificacién
expedida por representante legal y/o revisor
fiscal.

Certificados de documentos
habilitantes inferiores a tres meses
de expedicion:
a. Antecedentes Fiscaies
https:/Awww . contraloria.gov.co/p
ersona-natural

Certificados de documentos habilitantes
inferiores a tres meses de expedicién:

a. Antecedentes Fiscales (Persona Juridica y

Representante Legai):
https:/fwww.contraloria.gov.co/persona-
juridica

b. Antecedentes Disciplinarios
hitps://mww_procuraduria.qov.co/
portal/Certificado-de-

Antecedentes.page

b. Antecedentes Disciplinarios (Persona

Juridica y Representante Legal):
https://mww.procuraduria.qov.co/portal/Certifi
cado-de-Antecedentes.page

c. Registro Nacional de Medidas
Correctivas:

https://srvenpe.policia.qov.co/PSC

Registro Nacional de Medidas Correctivas
(Representante Legal):
https://srvenpe. policia.gov.co/PSCHrm_cnp ¢

ffrm_cnp_consulta.aspx

onsulta, aspx

d. Antecedentes Judiciales:

https:/fantecedentes.policia.gov.c
0:7005/WebJudicial/

d. Antecedentes Judiciales (Representante

Legal):
https://antecedentes. policia.gov.c0;7005/We
bJudicial/

e. Consulta por delitos sexuales:

https://inhabilidades.policia.gov.co
:8080/

Consulta por delitos sexuales
(Representante Legal):

f. Certificado de Registro de

Deudores Alimentarios Morosos
(REDAM) :

|

f.

hitps://inhabilidades.policia.gov.c0:8080/

Certificado de Registro de Deudores Alimentarios
Morosos (REDAM) (Representante Legal)

hitps://carpetaciudadana.and.gov.co/
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hitps://carpetaciudadana.and.qgov
.cof

Certificacion de Estudio y/o Tarjeta
Profesional.

‘Certificacién de Estudio y/o Tarjeta Profesional.

Certificacion bancaria.

Certificacion bancaria.

Publicado por; Lina Isabel Garcia S.

Fecha: 24 de noviembre de 2023 Hora: 12:00 M.

Despublicado por: Lina lsabel Garcia S. Fecha: 27 de noviembre de 2023 Hora: 1:00 PM.

\poﬁh‘co - L@@Mv g

MONICA PATRICIA MEDINA GUTIERREZ LINA |£ABEE GARCIA SANCHEZ

Rectora

Profesional Universitario
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